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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20 июня 2012 года                                   № 338                                          п.Новонукутский 

Об утверждении Административного

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги ««Выдача разрешений на установку рекламных 

конструкций, аннулирование разрешений,

 выдача предписаний о демонтаже самовольно 

установленных рекламных конструкций 

на  территории муниципального 

образования «Нукутский район»

В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги ««Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» на  территории муниципального образования Нукутский район», в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 г.№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 35 Устава муниципального образования «Нукутский район», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район»   №420 от 30 августа 2011 г. «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций, в соответствии с пунктом 1 постановления Администрации муниципального образования «Нукутский район» № 455 от 16 сентября 2011 г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг муниципального образования Нукутский район» от 14 декабря 2011 г. №663 «Об утверждении порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на  территории муниципального образования «Нукутский район»
2. Отделу по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации МО «Нукутский район»  (Андрианов С.В.) организовать предоставление  муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на  территории муниципального образования «Нукутский район» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления.  

3.Организационному отделу Администрации муниципального «Нукутский район» опубликовать  настоящее постановление в печатном издании  «Официальный курьер» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район».

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра муниципального образования «Нукутский район» Т.Р. Акбашева .

Мэр                                                                                                                  С.Г.Гомбоев 

Приложение №1 

к постановлению Администрации

МО «Нукутский район»

            от 20 июня 2012 г. № 338              

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»

Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» (далее – Регламент) разработан в целях повышения  качества, исполнения и доступности результатов муниципальной услуги, определяется последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также  порядок взаимодействия отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» с юридическими и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим  Регламентом (далее - Отдел).

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются: 

-   граждане Российской Федерации (физические и юридические лица).

- иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральными законами.

- владелец рекламной конструкции.

- собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

- лицо, уполномоченное собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе арендатор.  

1.3. Требования к порядку информирования  о предоставлении муниципальной услуг. 

1.3.1. Муниципальная  услуга предоставляется Отделом по адресу: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п. Новонукутский, ул. Ленина, 26, отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район».

        Электронная почта: nukutigkh@mail.ru                                                              
Контактный телефон (факс) Отдела:

8(39549) 21-1-50 – начальник Отдела, главный специалист по архитекторе;

Режим (график) работы Отдела:

    понедельник – четверг  с 9-00 до 18-12 (женщины до 17-12),
    пятница   с 9-00 до 17-12 ( женщины до 16-12)
    обеденный перерыв с 13-00 до 14-00, 

    выходной: суббота, воскресенье.
  Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему, праздничному дню уменьшается на один час.  

   1.3.2. Информация о местонахождении, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах Отдела размещена на официальном сайте муниципального  образования «Нукутский район» 

     http://nukut.irkobl.ru;

  1.3.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

 -  по контактным телефонам;

 -  по письменным обращениям, направленным почтовым отправлением, факсимильной связью, электронной почтой;

- при личном обращении в Отдел; 

 - на информационных стендах в зданиях, занимаемых органами местного самоуправления (Администрации района и Администрациях поселений).

Раздел II Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций».

2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» (далее  - Отдел).

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- оформление  сопутствующих документов (разрешение на установку рекламной конструкции).

- получение сообщения об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1.  Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие законодательные и иные нормативные правовые акты:
1) Конституция Российской Федерации (Российская газета от 25  декабря 1993 года);
2) Гражданский Кодекс Российской Федерации – части I-IY (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994 г., № 32, ст.3301);
3) Земельный кодекс Российской Федерации – Федеральный закон от 25.10.2001г. № 136-ФЗ (Парламентская газета №204-205 от 30.10.2001 года) 

4) Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета – Федеральный выпуск № 2823, от 30.10.2001 года);
5) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ  ("Российская газета" от 30 декабря 2004 г. № 290); 

6) Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета – Федеральный выпуск № 3667, от 30.12.2004 года);
7) Водный Кодекс Российской Федерации – Федеральный закон от 03.06.2006г. № 74-ФЗ(Российская газета – Федеральный выпуск № 4131, от 29.07.2006 года);
8) Федеральный закон от 03.06.2006г. № 73-ФЗ «О введении в действие Водного кодекса Российской Федерации» (Российская газета № 121, от 08.06.2006 года); 

9) Жилищный Кодекс Российской Федерации - Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ (Российская газета № 292, от 31.12.2004 года);
10) - Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе" ("Российская газета" от 15 марта 2006 г. N 51);

11 - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40).

2.6. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного обращения(  Приложение 1), в котором указывается:

    - фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

    - изложение сути обращения;

    - подпись и дата обращения.

К заявлению прилагаются следующие  документы:

· правоустанавливающие документы на здание и иные объекты, не находящиеся в муниципальной собственности, с указанием собственника имущества, на котором будет размещаться реклама;

· договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, к которому присоединяется рекламная конструкция;

· согласование размещения средств наружной рекламы с собственником здания, сооружения, иного объекта, не находящегося в муниципальной собственности;

· согласование с соответствующим органом управления автомобильными и железными дорогами, если средство наружной рекламы устанавливается в полосе отвода;
· согласование со Службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области при размещении рекламы на зданиях и сооружениях, являющихся памятниками архитектуры и культуры;

· эскиз фрагментов фасадов зданий и сооружений, иных объектов с указанием мест размещения рекламы, эскиз рекламы, выполненный в цвете и масштабе;

· архитектурно-конструктивные чертежи, позволяющие оценить устойчивость и надежность при эксплуатации наружных средств рекламы;

· эскиз рекламы, выполненный в цвете и масштабе, размещаемой на отдельно стоящих средствах наружной рекламы;

- ситуационный план, выкопировка из карты землепользования.
Срок рассмотрения заявления в течении 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.  
2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.7.1. Процедура выдачи разрешения  приостанавливается на основании:

- решения специалиста при  появлении у него сомнений в  подлинности  предоставленных документов или достоверности указанных в них сведений, при  не устранении которых в предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано;

- письменного заявления лица, имеющего право на получение разрешения  уполномоченного им на то представителя о  приостановлении организации процедуры предоставления земельного участка с указанием причин приостановления;

- в случаях, когда в ходе процедуры выдачи разрешения выявляются нарушения, которые противоречат требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

- вступление в законную силу решения суда о приостановлении процедуры выдачи разрешения.

2.7.2. Решение специалиста о приостановлении процедуры выдачи разрешения  принимается, если:

- по результатам правовой экспертизы документов выявлены причины, не устранение которых приводит к отказу в процедуре выдачи разрешения;
- имеется информация в письменной форме, поступившая от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что предоставленные документы являются поддельными.


При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении процедуры выдачи разрешения лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос.


При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившим такой документ, направляется в правоохранительные органы.

Мотивированный отказ оформляется и направляется в письменном виде заявителю в течении 3 рабочих дней.
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги; максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги; срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги от момента подачи заявления физическим (юридическим) лицом до выдачи разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя сроки, необходимые для проведения работ по осуществлению основных процедур: 

- рассмотрение документов и проведение правовых экспертиз.

2.8.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги от момента завершения работ по формированию необходимого пакета документов до выдачи разрешения составляет 30 дней; 

2.8.3. Сокращение сроков предоставления муниципальной услуги за дополнительную плату не допускается; 

2.8.4. Срок исправления технических ошибок, допущенных при организации процедуры предоставления земельных участков, не должен превышать 5-ти дней с момента обнаружения ошибки и/или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.  

2.8.6. Максимальное время ожидания приема при подаче - выдаче документов не должно превышать 30 минут;

2.8.7. Продолжительность приема у специалиста не должна превышать 15 минут при подаче/получении документов.

2.8.8. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.8.9. При обращении заявителей по телефону должностные лица и сотрудники, непосредственно осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обязаны представиться (назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность), в вежливой форме дать исчерпывающую информацию о порядке предоставления услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

2.8.10. Если для ответа на поставленные по телефону вопросы требуется продолжительное время, сотрудник, принявший телефонный звонок, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить удобное для заявителя время для консультации непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства;

2.9. Требования к помещениям и местам, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.9.1. Отдел  по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального  образования «Нукутский район» должен размещаться в здании, предоставленном для Администрации района, спроектированном, построенном или встроенном с учетом пешеходной доступности.

2.9.2. Здание, в котором  размещается Отдел, должно быть оборудовано входом, позволяющим обеспечить свободный доступ  граждан к помещениям, где размещается отдел архитектуры и градостроительства;

2.9.3. Фойе помещения, в котором оказывается муниципальная услуга, должно быть оборудовано стендом, содержащим следующую информацию об Отделе,  осуществляющим предоставление муниципальной услуги:

- наименование; 

- руководитель;

- местонахождение;

- режим работы;

- адрес официального Интернет – сайта;

- телефонные  номера. 

2.9.4. Прием граждан осуществляется в помещениях, выделенных специалистам  Отдела.

2.9.5. Помещения Отдела (кабинеты) должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.  

2.9.6. Информационные места, предназначенные для ознакомления заявителя с материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.9.7. Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся в Отдел.

2.9.8. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов.

2.9.9. Места ожидания  в очереди на представление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в здании.

2.9.10. Места для заполнения документов оборудуются стульями,  столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.9.11. Кабинеты, в которых  организован прием граждан, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.10. Порядок получения консультаций.

2.10.1. Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» ведет прием граждан в соответствии со следующим графиком: 

	Дни недели
	Время

	Понедельник   
	9.00 –18-12 (женщины до17.12)

	Вторник  
	9.00 –18.12 (женщины до17.12)

	Среда
      
	9.00 –18.12 (женщины до17.12)

	Четверг    
	9.00 –18.12 (женщины до17.12)

	Пятница         
	9.00 –17.12 (женщины до16.12)



Раздел III Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на выдачу разрешения, регистрация документов в книге учета входящих документов, выдача заявителю  расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, такого же, что и в журнале, дата получения документов, ФИО, должности и подписи сотрудника;

- правовая экспертиза документов;

- установление оснований для отказа или приостановления организации процесса выдачи разрешения;

-  выдача документов заявителю на руки;

- отказ от процедуры выдачи разрешения;

- исправление технических ошибок, допущенных при процедуре выдачи разрешения.

3.2. Основанием для инициирования процедуры предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, их  представителей в Администрацию муниципального образования «Нукутский  район» с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения.

3.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, предъявляемых для инициации процедуры выдачи разрешения.

3.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие предъявленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью и указан почтовый адрес;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых  слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.5. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает подлинность предъявленных экземпляров оригиналов и сверяет с их копиями (в том числе нотариально удостоверенных).

3.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предъявленных документов требованиям, указанным в пункте 3.2.4., специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для инициации процедуры предоставления земельного участка, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в предъявленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

          При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на   предоставление земельного участка, специалист, ответственный  за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для  инициации процедуры предоставления земельного  участка в 2-х экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления земельного участка вместе с  предъявленными документами передается заявителю, второй – остается у специалиста. 


При желании заявителя устранить препятствия  позднее (после подачи документов на процедуру  предоставления земельного участка) путем предоставления дополнительных или исправленных документов, специалист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие  препятствий для инициации процедуры выдачи разрешения и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления.

3.7. Специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:

- порядковый номер;

- дату приема;

- данные о заявителе;

- свою фамилию и инициалы.

3.2. Результат действия и порядок передачи результата

3.2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- оформление  сопутствующих документов (разрешение  на установку рекламных конструкций): 

- получение сообщения об отказе  в выдачи разрешения с указанием причин отказа.
Раздел IV. Контроль над исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами 

4.1.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется начальником отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район».

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента  


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается мэром муниципального района.


Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов не обращения заявителей, содержащих жалобы на решения,  действия (бездействия) специалистов отдела архитектуры и градостроительства.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения 

административного регламента 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V  Досудебный порядок обжалования

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Требования к содержанию жалобы, срокам её рассмотрения и порядку информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.2.1. В письменной обращении  указываются:

– фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя),

- контактный почтовый адрес, 

- предмет жалобы,

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

5.2.2. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.


Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления.

5.2.3. Обращения заявителей, содержащие  обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим  специалистам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.2.4. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то к специалисту,  допустившему нарушения в ходе процедуры предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании настоящего Административного регламента.

5.2.5. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с  принятым решением, в течение 2 рабочих дней после принятия решения.

5.2.6.  Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

- принятых решений,

- проведенных действий по предоставлению заявителю  муниципальной услуги и применению административных мер ответственности к специалисту, допустившему  нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшее за собой жалобу заявителя.

5.2.7. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах  компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

5.3.1. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- в письменном обращении не соблюдены условия, изложенные в п.5.2. настоящего Регламента;

- текст обращения не поддается прочтению;

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни и здоровью должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства;

- в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно (более двух раз) давались письменные ответы по существу, и при этом не приводились новые доводы и обстоятельства.

О принятии решения, связанного с прекращением переписки заявитель должен быть уведомлен в письменной форме.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращения заявителя на обжалования действий  (бездействия) и решений должностных лиц отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район».

5.5. Документы, подаваемые заявителем для начала административной процедуры обжалования

5.5.1. Для начала административной процедуры обжалования заявитель представляет в отдел архитектуры и градостроительства документы, указанные в п. 2.6.
5.6. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6.1.Заявители имеют право обратиться непосредственно в отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» или направить письменное обращение;

5.6.2. Прием заявителей  проводит начальник отдела архитектуры и градостроительства по предварительной записи;

5.6.3. Запись заявителей проводится при обращении с использованием средств телефонной связи;

5.6.4  Специалист, осуществляющий запись на прием к начальнику, информирует заявителя о дате, времени, места приёма, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего приём;

5.6.5.  Заявители могут обжаловать действие (бездействие) и решения отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район», принятые входе исполнения муниципальной услуги – в администрации муниципального образования «Нукутский район».

5.7.  Вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована жалоба  заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.7.1. Действия или бездействия должностных лиц могут быть обжалованы:  

          - В Администрации муниципального образования «Нукутский район» по адресу: Иркутская область, Нукутский район, п. Новонукутский, ул. Ленина, 26,  тел./факс (839549) 21-1-46, E-mail:     http://nukut.irkobl.ru;
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы начальником отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы;

5.8.2. Письменный ответ, содержащий результат рассмотрения обращения, направляется заявителю муниципальной услуги не позднее 2 дней после принятия решения по жалобе

5.8.3. Заявитель вправе оспорить решение (действие, бездействие), при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренным действующим законодательством.

5.8.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется мэру муниципального образования «Нукутский район».

          Жалоба физического и юридического лица рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года « 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1









к Административному регламенту


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ  КОНСТРУКЦИИ

_______________________________________________________

(наименование организации - владельца рекламной конструкции или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

в лице ______________________________________________, действующего на основании





( Ф.И.О.)

__________________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия)

просит выдать разрешение на  установку  рекламной  конструкции,  данные  о  которой  приведены в  общих  сведениях  о  рекламной  конструкции   согласно  приложению к заявлению.

ИНН заявителя _________________________________________

Банковские реквизиты юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя: ______________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Местонахождение: ______________________________________________________________





(почтовый адрес и фактическое местонахождение)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Контактный телефон ____________________________ Факс __________________________

Принимаем на себя обязательства:

1. Выполнить  работы по установке рекламной конструкции в строгом соответствии с проектно-конструкторской и монтажной документацией.

2. Осуществлять   за   свой   счет   необходимое  обслуживание установленного объекта, поддерживая его эстетическое и техническое состояние  в  надлежащем  виде,  своевременно производить замену, ремонт и окраску конструкций, изображений и других элементов.

3. Незамедлительно устранять повреждения конструкции.

4. Обеспечить  надлежащее  санитарное  содержание  территории, прилегающей к рекламной конструкции.

Приложение: на _________ листах.

__________________________ 
______________ 
___________________________

        (должность)         

                (подпись)     

 (расшифровка подписи)
М.П.










Приложение 1 








к заявлению о выдаче разрешения








на установку рекламной конструкции

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

О РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Характеристики рекламной конструкции

	
Адрес размещения:         
	наименование поселения
	

	
	населенный пункт
	

	
	улица
	

	
	дом  
	

	
	пересечение с …
	

	
	

	Вид рекламной конструкции                 
	

	Место установки                     
	

	Размеры информационного  поля (ширина/высота), м
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м     
	

	Количество сторон рекламных полей         
	

	Регистрационный номер типового проекта    
	


__________________________ 
______________ 
___________________________

     должность заявителя)         
       (подпись)     

           (расшифровка подписи)
М.П.
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к заявлению о выдаче разрешения








на установку рекламной конструкции

ФОТОГРАФИИ

МЕСТА УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

ФОРМАТА НЕ МЕНЕЕ 10 X 15 СМ

(для всех вновь устанавливаемых видов рекламных конструкций)



Приложение  3








к заявлению о выдаче разрешения








на установку рекламной конструкции

СХЕМА МЕСТНОСТИ

С  УКАЗАНИЕМ  НАЗВАНИЙ  УЛИЦ И НУМЕРАЦИИ СТРОЕНИЙ

(для всех видов рекламных конструкций,  

для рекламных конструкций на фасадах зданий – 

принципиальная схема размещения)


	Адрес        
размещения   
рекламной    
конструкции
	

	
	Ф.И.О.   
или     
наименование
организации
	Подпись
	Дата
	Наименование вида рекламной
конструкции

	Владелец     
объекта
	
	
	
	

	Ответственный
за рекламу
	
	
	
	Схема   
привязки 
объекта
	Изготовитель

	Проектировщик


	
	
	
	
	



Приложение  4








к заявлению о выдаче разрешения








на установку рекламной конструкции

ЭСКИЗНЫЙ ПРОЕКТ В ЦВЕТЕ

(проекции, графический дизайн, экспликация материалов,

габаритные размеры, разрезы)


	Адрес        
размещения   
рекламной    
конструкции
	

	
	Ф.И.О. или 
наименование
организации
	Подпись
	Дата
	Наименование вида рекламной
конструкции

	Владелец     
объекта
	
	
	
	
	

	Ответственный
за рекламу
	
	
	
	Эскизный   
проект    
рекламной   
конструкции
	Изготовитель

	Проектировщик
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к  заявлению о выдаче разрешения








на установку рекламной конструкции

СОСТАВ СВЕДЕНИЙ

О ТЕХНИЧЕСКИХ ПАРАМЕТРАХ  РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
1. Сведения о технических параметрах рекламной конструкции должны содержать:

проект рекламной конструкции, выполненный организацией, имеющей допуск саморегулируемой организации на право осуществления деятельности по проектированию зданий и сооружений, в составе деятельности: архитектурно-строительные решения (архитектурная часть), конструктивные решения (фундаменты, несущие и ограждающие конструкции), в случае разработки проекта рекламной конструкции с подсветкой - в составе деятельности: инженерное оборудование, сети и системы (электрооборудование, электроосвещение);

заключение о техническом состоянии места установки рекламной конструкции, на котором производится установка крышных рекламных конструкций, рекламных конструкций крупных и особо крупных форматов (несущих конструкций здания при размещении крышных установок, стен при размещении рекламных конструкций на стенах зданий, геологии места при размещении отдельно стоящих рекламных конструкций), выполненное организацией, имеющей допуск саморегулируемой организации на право осуществления деятельности по проектированию зданий и сооружений.

При обращении за получением разрешения на установку рекламной конструкции дополнительно представляется заключение о техническом состоянии рекламной конструкции, выполненное организацией, имеющей допуск саморегулируемой организации на право осуществления деятельности проектирования зданий и сооружений,  в случае выдачи разрешения на установленную ранее рекламную конструкцию, срок размещения которой превышает пять лет.

При получении разрешения на установку рекламной конструкции типового проекта заявитель вправе зарегистрировать типовой проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством и с соблюдением изложенных выше требований,  в Отдел в заявительном порядке.

В случае регистрации типового проекта в Отделе при последующем обращении за выдачей разрешения на установку рекламной конструкции, изготовленной по типовому проекту, заявитель вправе не представлять копию типового проекта в целом, указав в заявлении данные о ранее поданном типовом проекте и представив следующие сведения:

разделы проекта (составных частей проекта, расчетов), отличные  от заявленных в составе типового проекта;

план расположения рекламных конструкций, устанавливаемых на крышах зданий и сооружений, с указанием материалов, размеров, веса и количества пригрузов (при их использовании);

электромонтажный чертеж конкретной рекламной конструкции.

2. Документация, указанная в пункте 1 Сведений, должна быть заверена печатями организаций, выполнивших проект рекламной конструкции и давших заключение о техническом состоянии места установки рекламной конструкции и заключение о техническом состоянии рекламной конструкции.

3. К проекту рекламной конструкции необходимо прилагать копию допуска саморегулируемой организации на право осуществления деятельности по проектированию зданий и сооружений организации, выполнившей проект рекламной конструкции и давшей заключение о техническом состоянии места установки рекламной конструкции и заключение о техническом состоянии рекламной конструкции.

4. Проект рекламной конструкции подлежит согласованию  с администрацией поселения,  на территории которого устанавливается рекламная конструкция.
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к  заявлению о выдаче разрешения








на установку рекламной конструкции

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ

Во  исполнение  требований  статьи 19 Федерального  закона № 38-ФЗ от 13.03.2006   "О рекламе"  и  административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций, рассмотрев документы, представленные  __________________________________________________________________

(наименование заявителя, получающего согласования)

о  размещении  рекламной конструкции _______________________________









(тип рекламной конструкции) 

место размещения рекламной конструкции: __________________________________________________________________

по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

принимается следующее решение:

	№ п/п
	Наименование организации, 

выдающей согласование 

на установку рекламной конструкции
	Отметка о согласовании, 

содержащая дату,  наименование должности, подпись, расшифровку подписи, заверенные печатью согласующей организации   

	
	
	Согласовано
	Не согласовано

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:


РАЗРЕШЕНИЕ 

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от "______"______________ 201___г.


Отдел по  архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", на основании заявления, разрешает  __________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

установить рекламную конструкцию ________________________________

                                        




 (тип рекламной конструкции)

место размещения __________________________________________________

__________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м _____________________

количество информационных полей, шт. _______________________________

общая площадь информационных полей, кв. м __________________________

по адресу: _________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

__________________________________________________________________

Владелец рекламной конструкции: ______________________________

__________________________________________________________________

  (наименование, ИНН, основной государственный  регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица)

__________________________________________________________________

Собственник(и) недвижимого имущества,  к  которому  присоединена  рекламная конструкция: _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование, ИНН, основной государственный  регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица)

__________________________________________________________________

Разрешение действительно с даты его выдачи и до окончания действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, но не более чем на 5 лет.

Начальник отдела по архитектуре,

строительству и ЖКХ 

Администрации МО 

«Нукутский район»


(подпись)

(расшифровка подписи)

м.п.











УВЕДОМЛЕНИЕ 

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от "______"______________ 201___г.



Отдел по  архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", рассмотрев заявление __________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

 __________________________________________________________________

                                        


 (тип рекламной конструкции)

место размещения __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м _____________________

количество информационных полей, шт. ______________________________

общая площадь информационных полей, кв. м _________________________

по адресу: ________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

__________________________________________________________________

в связи с  __________________________________________________________________


         (указываются основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Начальник отдела по архитектуре,

строительству и ЖКХ 

Администрации МО 

«Нукутский район»

(подпись)

(расшифровка подписи)

м.п.

УВЕДОМЛЕНИЕ 

ОБ  АННУЛИРОВАНИИ  РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от "______"______________ 201___г.


Отдел по  архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", уведомляет владельца рекламной конструкции и (или) собственника, или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция 

__________________________________________________________________ (наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

о принятом решении об аннулировании ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции № _____ от "_____"___________ 201___года,

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                        


 (тип рекламной конструкции)

место размещения _________________________________________________

__________________________________________________________________размер информационного поля (ширина, высота), м ______________________

количество информационных полей, шт. _______________________________

общая площадь информационных полей, кв. м __________________________

по адресу: ________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

__________________________________________________________________

в связи с  _________________________________________________________________


         (указываются основания аннулирования  разрешения на установку рекламной конструкции)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник отдела по архитектуре,

строительству и ЖКХ 

Администрации МО 

«Нукутский район»


(подпись)

(расшифровка подписи)

м.п.

ПРЕДПИСАНИЕ О ДЕМОНТАЖЕ  

САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННОЙ  РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

№ _________ от "______"______________ 201___г.


Отдел по  архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", предлагает владельцу рекламной конструкции и (или) собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена  самовольно установленная рекламная конструкция 

 (наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

во исполнение пункта 10 статьи 19 Федерального закона "О рекламе" демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию 

                                        


 (тип рекламной конструкции)

место размещения __________________________________________________

по адресу: _________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

__________________________________________________________________

с приведением территории в первоначальное состояние и восстановлением благоустройства.

Демонтаж осуществить  до "_____"_____________ 201____ г.

Начальник отдела по архитектуре,

строительству и ЖКХ

Администрации МО

«Нукутский район»     

(подпись)

(расшифровка подписи)

м.п.

Блок-схема

процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции


[image: image1]
Блок-схема процедуры аннулирования разрешения на установку рекламной 
[image: image2]
Блок-схема подготовки предписания, о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции


[image: image3]



Администрация поселения





Обеспечивает организационную работу 


по демонтажу самовольно установленной рекламной конструкции 


и выполнение всех мероприятий, 


предусмотренных  Административным регламентом





В случае невыполнения Предписания владельцем самовольно установленной


  на территории общего пользования населенного пункта рекламной конструкции, 


принимает решение о демонтаже рекламной конструкции, 


которое оформляется постановлением администрации, 


и обеспечивает его размещение на официальном сайте администрации поселения в сети Интернет





Направляет в Отдел информацию об исполнении владельцами рекламных конструкций обязанности 


по их демонтажу 


в установленный срок








Обращение заявителя в Отдел с заявлением 





Проверка надлежащего оформления заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении











Надлежащее оформление заявления 


и соответствие приложенных к нему документов


документам, указанным в заявлении





нет нен





да





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 








Сообщение заявителю 


о необходимости проведения недостающих согласований 





Принятие решения 


(по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами)


о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции,  либо уведомления об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции  








Регистрация  заявления и приложенных к нему документов








Наличие в составе приложений к заявлению  согласований  уполномоченных органов, 


 в соответствии с их компетенцией,  о соответствии установленным требованиям  проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения 


(в т.ч.  постановление  администрации поселения)





нет





да





Наличие оснований, установленных законодательством, исключающих выдачу разрешения 


на установку рекламной конструкции





Возврат документов заявителю и разъяснение причины возврата документов








Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Отсутствие  установленных законодательством оснований, 


исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции








Обращение заявителя в Отдел





Проверка надлежащего оформления обращения и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в обращении











Надлежащее оформление обращения 


и соответствие приложенных к нему документов


документам, указанным в заявлении





нет нен





да





Рассмотрение обращения и приложенных к нему документов 








Сообщение заявителю об отказе в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин 





Направление уведомления об аннулировании 


разрешения на установку рекламной конструкции  администрации поселения,  на территории которой размещена рекламная конструкция





Регистрация  обращения и приложенных к нему документов








Принятие решения 


(по результатам рассмотрения обращения с приложенными к нему документами)


об аннулировании  разрешения на установку рекламной конструкции 





нет





да





Возврат документов заявителю и разъяснение причины возврата документов








Направление уведомления об аннулировании 


разрешения на установку рекламной конструкции  


владельцу рекламной конструкции 


и (или) собственнику или иному законному владельцу 


недвижимого имущества, 


к которому рекламная конструкция присоединена












































Фотография всего фасада здания (или местности)


в перспективе











Фотография места непосредственного размещения 


на объекте недвижимости


(крупным планом)























Если вручить Предписание владельцу рекламной конструкции, установленной  на территории общего пользования населенного пункта, не представляется возможным, 


размещает Предписание и фотофиксацию 


самовольно установленной рекламной конструкции 


на официальном сайте администрации поселения  в сети Интернет








Выдача  предписания владельцу рекламной конструкции, 


 а в случае 


его отсутствия - собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества,


 к которому такая конструкция присоединена





Направление экземпляра Предписания


 в администрацию поселения 


по месту самовольно установленной рекламной конструкции





Размещение  Предписания и фотофиксации самовольно установленной рекламной конструкции на официальном сайте  в сети Интернет, 


если вручить Предписание владельцу рекламной конструкции, установленной  


на территории общего пользования населенного пункта, 


не представляется возможным





Рассмотрение обращения и приложенных к нему документов.  


Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции 
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