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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«НУКУТСКИЙ  РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«НУКУТСКИЙ  РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 20 апреля 2012 года                                   № 191                                        п. Новонукутский

Об утверждении  Административного регламента

предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление финансовой

поддержки субъектам малого и 

среднего предпринимательства»

     В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги « Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и  среднего предпринимательства», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 30.08.2011 г. № 420 «О разработке  и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 11.11.2011 г. № 594 «О Порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг  муниципального образования «Нукутский район», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 14.12.2011 г. № 663 «Об утверждении Порядка  проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления  муниципальных услуг» и  статьей 35 Устава муниципального образования «Нукутский район»  Администрация,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  предоставления  муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего        предпринимательства» (Приложение №1)
2 Начальнику Управления экономического развития и труда Администрации муниципального образования «Нукутский район» (Суборова Т.П.) организовать предоставление  муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» в соответствии с административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления.           
3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Официальный  курьер»  и разместить на официальном сайте МО «Нукутский район» 
4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на  первого заместителя мэра муниципального образования «Нукутский район»   Т.Р.Акбашева.

                    Мэр





С.Г.Гомбоев

Приложение № 1 

            к постановлению  Администрации
 муниципального  образования

                                                                                                                          «Нукутский район»

от 20 .04.2012 г.  № 191
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА».
1. Общие положения  
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального  образования «Нукутский район» (далее - Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства:
- отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а именно:
К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц  (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать:
для микропредприятий - пятнадцати человек;

для малых предприятий -  ста человек включительно;
для средних предприятий - двухсот пятидесяти человек включительно.
3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость не должна превышать предельного значения, установленного постановлением Правительства РФ от 22.07.2008 года № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства»:
для микропредприятий - 60 млн. рублей;

для малых предприятий - 400 млн. рублей;

для средних предприятий - 1000 млн. рублей.

- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования «Нукутский район»;
-  осуществляющие деятельность в приоритетных для  муниципального образования «Нукутский район» направлениях развития и видах деятельности, определенных муниципальной целевой программой развития и поддержки малого и среднего предпринимательства на соответствующий год;
- не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;
- не имеющие задолженности по заработной плате более одного месяца.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

               1.3.1.Получить муниципальную услугу можно  по адресу: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский , ул.Ленина, дом 26

           1.3.2.График работы Администрации : 

                       понедельник - четверг с 9-00 до 18-00 (женщины до 17-12) 

                       пятница: с 9-00 до 17-12 (женщины до 16-00), 

                       перерыв  с 13-00 до 14-00.

                       суббота, воскресенье – выходные дни.
Продолжительность  рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается  на 1 час.
           1.3.3.  Справочные телефоны Администрации :                                 

     -  начальник управления экономического развития и труда –  8(39549)22-2-38;

     -  главный специалист по поддержке субъектов предпринимательства управления 

        экономического развития и труда –8(39549) 21-6-06 
            1.3.4.Адрес официального сайта муниципального образования «Нукутский район» в сети Интернет:   www. nukut.irkobl.ru.

        Адрес электронной почты Администрации муниципального образования «Нукутский район»: nukuti_econ@mail.ru;

        Адрес электронной почты управления экономического развития и труда         Администрации муниципального образования «Нукутский район»: nukuti_smsp@mail.ru;
1.3.5.  Информирование по вопросам  предоставления муниципальной услуги входит в обязанность главного специалиста по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства ( далее- специалист)
1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте Администрации  приводятся  в  приложении №1 к настоящему Регламенту.

1.4.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Администрации:
- при личном обращении;
- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи и факсимильной связи;

- посредством электронной почты; 
-посредством интернета: официальный сайт Администрации муниципального образования «Нукутский район» (www. nukut.irkobl.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Иркутской области (www.pgu.irkobl.ru).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.4.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут. 

1.4.4. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.4.5.
Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении  и графике работы Администрации , а также следующая информация:
а) текст административного регламента;
б) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) образец формы заявки на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства».

2.2. Наименование органа и учреждения, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация муниципального  образования «Нукутский район» (управление экономического  развития и труда Администрации  муниципального образования «Нукутский район»).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 рабочих дней и начинает исчисляться с даты получения от субъекта малого и среднего предпринимательства заявки на получение  финансовой поддержки.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: 
Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003 года);
Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010 года);

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006 года);
Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон) («Российская газета» № 164 от 31.07.2007 года);
            Решение Думы МО «Нукутский район» от 05.12.07г № 94  « Об утверждении муниципальной  целевой  программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в Нукутском районе на 2008-2012гг» ( далее- Программа).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:
-   заявление на получение субсидии (приложение № 2);
- информация о финансово-хозяйственной деятельности хозяйствующего субъекта (приложение № 3);
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

-   копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

-  копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей нотариально заверенную или оригинал ,полученный  не более 2 месяцев на момент подачи заявления;

-  сведения о среднесписочной численности работников на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа;

-   сведения о среднемесячной заработной плате 1 работника;

-  справка налогового органа на последнюю отчетную дату об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

- копии финансовых документов, подтверждающих затраты и рассчетно-кассовые операции хозяйствующих субъектов малого и среднего предпринимательства (копии договоров, текущие обязательства по которым исполнены и оплачены);

-   сведения о банковских счетах;

-   бизнес-план или информационная записка о хозяйственной деятельности и перспективах развития предприятия (приложение № 4);

-   расчет размера субсидии по форме согласно приложению №5;
-   расчет эффективности использования бюджетных средств.

Для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей документы представляются за период, прошедший со дня государственной регистрации.
           2.7. Получатель  субсидий несет ответственность за достоверность представляемых сведений и документов для получения субсидий  в соответствии с действующим законодательством.

В заявке субъект малого и среднего предпринимательства указывает один из видов финансовой поддержки, определенных Программой. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) если в письменном обращении индивидуального предпринимателя не указаны его фамилия, имя, отчество и почтовый адрес;

2) если в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

3) если письменное обращение юридического лица и индивидуального предпринимателя подписано не уполномоченным лицом;

4) если текст письменного обращения не поддается прочтению;

5) если в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.

 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:

1) предоставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, субъектом малого и среднего предпринимательства, не имеющим права на получение субсидии;

2) предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

3) наличие в представленных документах недостоверных сведений;
4) не выполнены условия оказания поддержки;

5) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки её оказания не истекли;

6) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации заявки на  предоставление муниципальной услуги: поступившая заявка заявителя регистрируется в день поступления   секретарем мэра муниципального образования «Нукутский район».
2.13. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

2.13.1.Прием заявок и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации: Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул. Ленина,26, управление экономического развития и труда, в соответствии с режимом работы, указанным в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

2.13.2. Здание, в котором располагается специалист, осуществляющий прием заявителей, должно иметь удобный вход, обеспечивающий свободный доступ посетителей в помещение, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, около здания должно быть место для парковки автомобильного транспорта.

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

Рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оснащается вывеской с указанием фамилии, имени, отчества.

В помещении должно быть естественное и искусственное освещение, окна  оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей.
 Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть комфортными для заявителей, количество мест не должно составлять менее 2.
2.13.3.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
Предоставление полной, актуальной и достоверной информации заявителю;

Точность и аккуратность;

Возможность получения муниципальной услуги в электронной и других формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

Конфиденциальность

Повышение культуры обслуживания заявителей, надежность и безопасность.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Нукутский район» (www. nukut.irkobl.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www. gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Иркутской области (www. pgu.irkobl.ru).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заявки о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

- вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;

- предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 8).
3.1. Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя». 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в управление экономического развития и труда Администрации  с заявкой и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.1.2. При получении документов специалист  управления экономического развития и труда  в день получения регистрирует их в журнале входящей документации управления. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства по учету документов  в управлении экономического развития и труда Администрации.  В случае, если копии предоставленных заявителем документов не заверены нотариально, специалист  управления экономического развития и труда   заверяет их при предъявлении оригиналов.
3.1.3.  Срок выполнения административной процедуры не более 2 рабочих дней. 

3.2. Административная процедура «Рассмотрение заявки о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям».

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  являются  полученные  документы.
3.2.2. При рассмотрении  полученной  управлением экономического развития и труда заявки о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами ответственный исполнитель – секретарь  конкурсной комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей субсидий из бюджета муниципального образования «Нукутский район»  (далее – Комиссия),
1) определяет:

- полноту пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента и достоверность указанных в них сведений;
- имеет ли право субъект малого и среднего предпринимательства на получение финансовой поддержки в соответствии с Федеральным законом и Программой;
- допускал ли ранее субъект малого и среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки.
2) осуществляет расчет размера финансовой поддержки на основании представленных субъектом малого и среднего предпринимательства документов.
3.2.3. Ответственный исполнитель – секретарь  конкурсной комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей субсидий из бюджета муниципального образования «Нукутский район», передает подготовленные документы в Комиссию для рассмотрения и вынесения решения.

3.2.4. Срок выполнения административной процедуры не более 10 рабочих дней. 

3.2.5. Результатом административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в конкурсную комиссию по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей субсидий из бюджета муниципального  образования «Нукутский район».

3.3.Административная процедура «Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки».

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в конкурсную комиссию по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей субсидий из бюджета муниципального  образования «Нукутский район».
3.3.2. Комиссия в течение 3 рабочих дней со дня получения рассматривает  представленные заявки и прилагаемые к ним документы в порядке очередности их поступления от субъектов малого и среднего предпринимательства в адрес  мэра муниципального образования «Нукутский район», осуществляет оценку соответствия субъектов малого и среднего предпринимательства условиям предоставления субсидии и установленным требованиям Федерального Закона и Программы, выносит решение о возможности (невозможности) рекомендовать мэру муниципального образования «Нукутский район» предоставить финансовую поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства и её размер. 
Секретарь Комиссии в течение 2 рабочих дней со дня заседания оформляет протокол заседания Комиссии.
3.3.3.Секретарь Комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания протокола, направляет:

протокол заседания комиссии – мэру муниципального образования «Нукутский район» для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки;

            уведомление о принятом решении о предоставлении субсидии  или об отказе в предоставлении субсидии, подавшим заявки на получение финансовой поддержки( приложение № 7).

3.3.4. Мэр муниципального образования «Нукутский район», рассмотрев протокол Комиссии с рекомендацией  о возможности (невозможности) предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой поддержки и о её размере. 
Данное решение оформляется распоряжением   Администрации  в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения Комиссией.

          3.3.5. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации распоряжения Администрации  управление экономического развития и труда  направляет каждому заявителю 
- в случае предоставления финансовой поддержки - проект распоряжения о предоставлении финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства;
- в случае отказа в предоставлении финансовой поддержки – соответствующие уведомления.
3.3.6. Подготовленные документы передаются для согласования и визирования в юридический отдел муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению  муниципальным имуществом   МО «Нукутский район». Срок согласования и визирования не должен превышать 3 рабочих дней.
3.3.7. Согласованные и завизированные  юридическим отделом муниципального казенного учреждения комитета по управлению  муниципальным имуществом  Администрации  проекты распоряжения о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки направляются на подпись  мэру муниципального образования. Срок подписания  не должен превышать 5 рабочих дней.
3.3.8. Подписанные  мэром муниципального образования «Нукутский район» документы регистрируются специалистом, ответственным за регистрацию документов.
3.3.9. В течение пяти дней уведомление об отказе в предоставлении финансовой поддержки направляется субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято соответствующее решение.
3.3.10. Субъектам малого и среднего предпринимательства, в отношении которых принято положительное решение о предоставлении финансовой поддержки, в течение 5 рабочих дней после подписания и регистрации  распоряжения администрации муниципального образования«Нукутский район» направляется распоряжение и проекты договоров о предоставлении субсидии, подготовленные юридическим отделом муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению  муниципальным имуществом  МО «Нукутский район». 
3.3.11. Договоры о предоставлении субсидии подписываются сторонами в течение 5 рабочих дней со дня направления его для подписания.

3.3.12. Распоряжение о предоставлении финансовой поддержки и договоры о предоставлении субсидий в день подписания договоров направляются в  отдел финансового обеспечения  Администрации. 
3.3.13. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 23 рабочих дней.

3.3.14. Результатом административной процедуры являются:

- направление субъекту малого и среднего предпринимательства уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки;

- направление в  отдел финансового обеспечения  Администрации распоряжения администрации муниципального образования «Нукутский район» о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки и договоров о предоставлении субсидии, заключенных между Администрацией  и субъектом малого и среднего предпринимательства.

3.4. Административная процедура «Предоставление  финансовой поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства»

3.4.1.Началом административной процедуры по предоставлению финансовой поддержки  субъектам малого и среднего предпринимательства  является поступление в    отдел финансового обеспечения Администрации  распоряжения Администрации о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  и договора о предоставлении субсидии, заключенного между Администрацией  и субъектом малого и среднего предпринимательства.

3.4.2. Отдел финансового обеспечения Администрации проверяет полноту пакета поступивших документов, готовит  платежные документы для перечисления денежных средств.
3.4.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

3.4.4. Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в договоре субсидирования.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими управления экономического развития и труда   Администрации осуществляет первый заместитель мэра муниципального образования «Нукутский район». 
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           4.3. Ответственное должностное лицо или специалист управления экономического развития и труда  Администрации , виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.4. Персональная ответственность  должностного лица или специалиста  закрепляется в их должностных инструкциях.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
                      – плановых проверок
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не чаще одного раза в  два года.

                        - внеплановых проверок

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия)  должностного лица Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к  начальнику управления экономического  развития и труда Администрации, мэру муниципального образования «Нукутский район». 
5.3. В письменном обращении указываются:
а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г) суть обращения;
д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано  на русском языке разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ответе по существу на обращение (жалобу):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.6.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
           5.7. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
          5.8. Заявитель вправе оспорить решения (действия, бездействия),  принятые при предоставлении муниципальной услуги, путем  подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством

          5.9. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Приложение 1

к Административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МО  «НУКУТСКИЙ РАЙОН»
 Место нахождения Администрации  муниципального образования «Нукутский район»: Иркутская область, Нукутский район, п. Новонукутский, ул. Ленина, д. 26
График работы Администрации муниципального образования «Нукутский район»: 

                       понедельник - четверг с 9-00 до 18-00 (женщины до 17-12) 

                       пятница: с 9-00 до 17-00 (женщины до 16-00), 

                       перерыв  с 13-00 до 14-00.

                       суббота, воскресенье – выходные дни.

  Справочные телефоны Администрации муниципального образования «Нукутский район»:                                 

     -  начальник управления экономического развития и труда –  8(39549) 22-2-38;

     -  главный специалист по поддержке субъектов предпринимательства управления 

        экономического развития и труда –8(39549) 21-6-06   
           Адрес официального сайта Администрации  муниципального образования «Нукутский район» в сети Интернет: www. nukut.irkobl.ru.

        Адрес электронной почты Администрации муниципального образования «Нукутский район»: nukuti_econ@mail.ru;

        Адрес электронной почты управления экономического развития и труда Администрации муниципального образования «Нукуткий район»: nukuti_smsp@mail.ru.
Приложение 2
к Административному регламенту 
                                                                                                 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства»
                                                                                       (рекомендованное)
	
	Мэру муниципального образования «Нукутский район»

С.Г.Гомбоеву

(от кого)


З А Я В Л Е Н И Е
на оказание финансовой помощи
Прошу предоставить субсидию на возмещение части затрат связанных с организацией и развитием собственного дела на рынке социально – значимых услуг (за исключением расходов на пополнение оборотных средств и оплату труда)
	1. Сведения о субъекте малого предпринимательства:

	Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами / Ф.И.О. индивидуального предпринимателя ________________

_____________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _____________________

Код причины постановки на учет (КПП) 

	Дата государственной регистрации: «_____» ________________  _______года 

	2. Адрес субъекта малого предпринимательства:

	почтовый:
	места нахождения:

	город _____________________________

улица_____________________________

№ дома ___________, № кв. __________
	город ________________________

улица_________________________

№ дома _________, № кв. _______

	3. Банковские реквизиты:

	р/с _____________________________в банке ______________________________

к/с ____________________________БИК__________________________________

	4. Сведения о руководителе:

	Должность _______________________ Ф.И.О. (полностью) __________________

_____________________________________________________________________

тел.:                                                         эл. адрес:

	5. Основные виды экономической деятельности (в соответствии с кодами ОКВЭД):

	

	6. Состав учредителей: 

	Ф.И.О. учредителя
	Доля
в уставном капитале (%)

	
	

	
	

	7. Количество постоянных работников (на дату подачи заявления):



	8. Наименование бизнес-проекта:

	

	9. Перечень прилагаемых к заявлению документов:

	

	

	

	

	

	

	


____________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого предпринимательства)
- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;
- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации. 
Достоверность представленной информации гарантирую. Не возражаю против выборочной проверки информации. 

Руководитель субъекта                             ___________     __________________

малого предпринимательства                          подпись                                               Ф.И.О.              
Дата            

М.П.

Приложение 3
к Административному регламенту 
                                                                                                     предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства»
Информация

о  финансово-хозяйственной  деятельности  хозяйствующего  субъекта  

___________________________________________________________________________

(наименование, адрес, телефон)

___________________________________________________________________________

Виды  оказываемых  услуг____________________________________________________

За  отчётный  период_________________________________________________________

	Показатели

	Хозяйственная деятельность
	Налоговые и неналоговые платежи

	Наименование
	Данные за
отчетный 
период, 
тыс. руб.
	Наименование
	Данные за
отчетный 
период, 
тыс. руб.

	Оборот                 
	
	Налог на прибыль             
	

	Доходы                 
	
	Налог на  доходы  физических   лиц (13 процентов), за  исключением индивидуальных   предпринимателей             
	

	Расходы, всего:

в т.ч.  тепло,

электроэнергия,

водоснабжение и водоотведение,

приобретение  сырья  и материалов,  инструментов, имущества,

приобретение оборудования,

транспортные, прочие  расходы               
	
	Налог на доходы физических   
лиц (13 процентов),          
зарегистрированных в качестве
индивидуальных               
предпринимателей             
	

	Прибыль

Убытки  
	
	Налог на добавленную         
стоимость                    
	

	Средняя списочная  численность 

работающих 
	
	Налог на имущество           
организаций                  
	

	Средняя  месячная  заработная  плата  работников  

Минимальная заработная 
плата работников   
	
	Налог на имущество физических
лиц (индивидуальных          
предпринимателей)            
	

	Оказание  льготных  услуг

(социально  незащищённой  категории  населения),  в  т.ч.

человек:

сумма 
	
	Взносы в        
Пенсионный фонд Российской   
Федерации                    
	

	
	
	Земельный налог              
	

	
	
	Транспортный налог           
	

	
	
	Единый налог, взимаемый в    
связи с применением          
упрощенной системы           
налогообложения              
	

	
	
	Единый налог на вмененный  доход для отдельных видов деятельности                 
	


Руководитель              ________________/    _______________________/

   (должность)             (подпись)                       (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 4
к Административному регламенту 
                                                                                                    предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства»
В_______________________________________________________________________________________________________________________

от______________________________________________________________________________

Юридический адрес:______________________

________________________________________

Бизнес-план

20 ___ год
РЕЗЮМЕ БИЗНЕС-ПЛАНА

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Описание бизнеса:

· сфера деятельности;

· история бизнеса (регистрация, учредители, достижения);

· стадия развития бизнеса (на сегодняшний день).

2. Описание продукции (работ, услуг):

· краткая характеристика продукции (работы, услуги);

· преимущества и недостатки продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами;

· инновационность продукции (работ, услуг);

· наличие патента, лицензионного договора.

3. Описание рынка:

· анализ рынка (емкость, занимаемая доля);

· целевая аудитория.

4. Описание продвижения продукции (работ, услуг):

· каналы распространения продукции (работ, услуг).

5. Руководство и персонал:

· практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

· штат (факт, потребность, наличие специального образования).

6. Финансирование:

· инвестиционная необходимость (объем, результат);

· прогноз финансовых результатов. 

ОПИСАНИЕ ПРОДУКЦИИ (РАБОТ, УСЛУГ) 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Характеристика продукции (работы, услуги).

2. Преимущества продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

3. Недостатки  продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

4. Инновационность продукции (работ, услуг).

МАРКЕТИНГ

(2 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Маркетинговый анализ:

·  анализ целевой аудитории (потребность в предлагаемом продукте (работе, услуге), финансовые возможности);

·  анализ рынка (емкость, занимаемая доля, основные конкуренты);

·  анализ конкурентов (преимущества и недостатки предлагаемой конкурентами продукции (работ, услуг), финансовая прочность конкурентов);

·  решающие факторы успеха.

2. Маркетинговая стратегия:

·  продукция (уникальность, инновационность);

·  каналы распределения;   

·  способы продвижения;

·  цена (себестоимость, рыночная цена, внешние и внутренние факторы, влияющие на цену).

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Местная инфраструктура.

2. Необходимость:

· в ремонте производственного помещения;

· в капитальных вложениях;

· в приобретении производственного оборудования.

3. Производственные факторы (сырье, оборудование, описание процесса производства, сезонность).

4.  Производственный план:

·  максимальные возможности;

·  зависимость от поставок сырья;

·  условия хранения готовой продукции.

5. Система контроля качества.

6. Руководство и персонал: 

·  практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

·  штат (факт, потребность, наличие специального образования).

ФИНАНСЫ 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	3 месяца
	6 месяцев
	9 месяцев
	12 месяцев
	Всего

	Доходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	статьи доходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	Статьи расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	1. Налоги
	
	
	
	
	

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 


	Прибыль
	=
	Доход - Расход


	Коэффициент прибыльности
	
	Прибыль
	

	
	=
	-----------------------
	х 100 %

	
	
	Доход
	


	Период окупаемости
	
	Сумма субсидии
	

	
	=
	-----------------------
	

	
	
	Доход
	


ФАКТОРЫ РИСКА

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

	Название риска
	Характер влияния
	Меры по снижению

	Экономические риски
	
	

	Финансовые риски
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски
	
	

	Рыночные риски
	
	


ЦЕЛЕВЫЕ ИНДИКАТОРЫ

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал)

	№ п/п
	Целевые индикаторы
	план

	1
	Количество сохраняемых рабочих мест в течение календарного года с момента получения субсидии 
	

	2
	Количество рабочих мест, которое будет создано в течение календарного года с момента получения субсидии
	

	3
	Объем налоговых отчислений за календарный год с момента получения субсидии, тыс. рублей
	


Приложение 5
к Административному регламенту 
                                                                                                 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства»
РАСЧЕТ 
(в рублях)

размера субсидии, предоставляемой в ______ году на поддержку и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства  муниципального образования «Нукутский район»____________________________________________________________________

                     (полное наименование организации)

                        (почтовый адрес)

 ИНН _________________________ р/сч ________________________________

 Наименование банка _______________ БИК ____________ кор. счет ___________

Род деятельности организации по ОКВЭД_________________________________

	Общая сумма расходов, подлежащих субсидированию (руб.)
	Размер субсидии,  %
	Размер субсидии (руб.)

(графа 1х на графу 2)

	1
	2
	3

	
	30
	

	
	
	


Размер предоставляемой субсидии (согласно п.1.5.) __________ (рублей)

(Сумма прописью)______________________________________________рублей

	Руководитель заявителя:
	Проверено:


	Начальник управления экономического развития Администрации муниципального образования «Нукутский район»

	
	
	

	(подпись, Ф.И.О.)
	
	(подпись, Ф.И.О.)

	Главный бухгалтер:
	
	Дата

	(подпись, Ф.И.О.)
	
	М.П.

	Дата

М.П.
	
	


Приложение 6
к Административному регламенту 
                                                                                                 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства»
_______________________________________________________________________

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

СУБСИДИИ (ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ)

Настоящим уведомляем Вас о том, что в рамках оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства   муниципального образования «Нукутский район», производящим товары (работы, услуги), предназначенные для внутреннего рынка муниципального образования «Нукутский район», а также Российской Федерации, по результатам рассмотрения представленных заявления и необходимых документов в соответствии с установленными требованиями, принято решение:

предоставить субсидию на __________________________________________________

(вид субсидии)

распоряжение администрации муниципального образования  «Нукутский район» от _____________________№ _______________________________________________ _________________________________________________________________________ в рамках реализации муниципальной  целевой программы «Поддержка и развитие  малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании « Нукутский район» на 2008 - 2012 годы»

отказать в предоставлении субсидии на _____________________________________

                                                                                               (вид субсидии)

_______________________________________________________________________

причины отказа в предоставлении субсидии ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник  управления экономического развития
Администрации   муниципального образования 

«Нукутский район»
________________           ______________________________

   подпись                                                            Ф. И.О. 


Приложение 7
к Административному регламенту 
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА СОГЛАШЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИЙ

п.Новонукутский                                                                      «_____»____________ 201_ г.

       
Администрация муниципального образования «Нукутский район», именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице мэра  муниципального образования «Нукутский » _______________________________________________________________________ 

_______________________________, действующего на основании Устава, и ___________________________________________, именуемое в дальнейшем «Получатель», в лице___________________________________________________________ 

____________________________________, действующего на основании________________ с другой стороны, руководствуясь Положением о предоставлении  и расходовании субсидий из  местного бюджета муниципального образования «Нукутский район» на поддержку и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденным постановлением Администрации от ____________ № ______, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

        
1.1. По настоящему Соглашению Администрация предоставляет Получателю субсидий из  местного бюджета муниципального образования «Нукутский район» в целях возмещения части материальных затрат на поддержку и развитие деятельности  хозяйствующих субъектов малого и среднего предпринимательства в  размере _______________ (_____________) рублей.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

      
2.1. Администрация обязана:

      
2.1.1. Осуществлять перечисление субсидий в течение 25 дней после подписания Соглашения о предоставлении субсидий на расчетный счет Получателя, открытый в кредитной организации.

      
2.2. Администрация вправе:

      
2.2.1. Расторгнуть настоящее Соглашение в случае сокращения или отсутствия бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных бюджетом муниципального образования «Нукутский район» на соответствующий финансовый год, на цели, указанные в пункте 1.1. раздела настоящего Соглашения.

       
В этом случае Администрация не менее чем за 10 дней письменно уведомляет Получателя о расторжении Соглашения в одностороннем порядке.

       
2.3. Получатель обязан:

       
2.3.1. сохранить рабочие места;

       
2.3.2.обеспечить выплату заработной платы не менее уровня прожиточного минимума, установленного на территории Иркутской области.   
            2.3.3. обеспечить уплату налогов и сборов    

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с ________________ (момента его подписания, либо указать конкретную дату) и действует 

по__________________________.

3.2. Взаимоотношения, не урегулированные настоящим Соглашением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Изменения и дополнения в настоящее Соглашение вносятся по письменному соглашению сторон и являются неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

3.4. Настоящее соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один экземпляр Получателя, 2 экземпляра Администрации.

4. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Администрация:                                                                   Получатель:                                                                     

_____________(__________)                                              __________________(_________)

«____»___________20__г.                                                  «_____»_______________20__г.

Приложение 8
к Административному регламенту 
                                                                                                     предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявка о предоставлении муниципальной услуги



	Прием и регистрация заявки



	Передача заявки с прилагаемыми документами в  управление  экономического развития и труда




	Проверка представленных документов и рассмотрение заявки





	Рекомендация Комиссии о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги
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Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги





Заключение договора о предоставлении услуги





Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Перечисление денежных средств








