проект

Административный регламент 

муниципального образования «Нукуты» 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Получателями униципальной услуги являются:

- физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.4. Место нахождения администрации муниципального образования «Нукуты:

1.4.1.Почтовый адреса: 669406, Иркутская область, Нукутский район, с. Нукуты, ул. Октябрьская, 21, администрация муниципального образования «Нукуты».

1.4.2. Режим (график) работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
	Дни приёма
	Время приёма

	Понедельник-пятница
	с 9.00 - до 13.00, с 14.00 - до 17.00 часов

	Суббота, Воскресенье
	выходные дни


1.4.3. Контактные телефоны администрации:  тел./факс 8(39549) 96-3-82.
1.4.2. Электронная почта: monukuty.2004@mail.ru
1.4.3. Официальный сайт администрации Нукутского района, где размещена информация об администрации муниципального образования «Нукуты», и о порядке предоставления муниципальной услуги: www.nukut.irkobl.ru.

1.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги входит в обязанность специалиста муниципального образования «Нукуты» ( далее – специалист).

1.5.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

- путем индивидуального общения со специалистом администрации муниципального образования «Нукуты» – с. Нукуты, ул. Октябрьская, 21
- с использованием средств телефонной, факсимильной связи – 8 (39549) 96-3-82;

- посредством размещения на  официальном сайте муниципального образования «Нукутский район»:  www.nukut.irkobl.ru
- в письменном виде, в том числе в форме электронного документа на электронную почту администрации МО «Нукуты»: monukuty.2004@mail.ru
2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Муниципальная услуга «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Нукуты», в соответствии законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение собственником помещения или уполномоченным им лицом:
- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- акта приемочной комиссии о завершении переустройства и перепланировки жилого помещения и направление его в органы государственного техничского учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства;

- письма об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием мотивированных причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен привышать 45 дней со дня подачи заявления и иных документов, указанных в п. 2.6. регламента. 

2.5. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2);
- Жилищный кодекс Российской Федерации (далее - ЖК РФ);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152 - ФЗ «О персональных данных»;
- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Устав муниципального образования «Нукуты»;
- Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги:
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение. 

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.7. Основание для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- не предоставление, не полное предосталение документов согласно п. 2.6. настоящего административного регламента;

2.8. Муниципальная услуга  прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения осуществляется бесплатно.
2.9. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.10. Решение о согласовании не должен привышать 45 дней со дня подачи заявления и иных документов, указанных в п. 2.6. регламента. В указанный срок администрация муниципального образования «Нукуты» обеспечивает рассмотрение заявления о согласовании переустройства или перепланировке  помещения и приложенных к нему документов межведомственной комиссией (далее-Комиссия) и принятие решения о согласовании  или отказе в согласовании переустройства или перепланировки помещения.

2.10.1. Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании перустройства и (или) перепланировки помещения или об отказе в согласования администрация муниципального образования «Нукуты» направляет или выдает заявителю решение (приложение № 2).

2.10.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения подтверждается актом приемочной комиссии (приложение № 3), состав которой утверждается постановлением главы администрации муниципального образования «Нукуты», в течсении 15 дней со дня подачи заявления на имя главы администрации.
2.11. Рабочее место исполнителя муниципальной услуги оборудованы персональными компьютерами, печатающими устройствами. Имеются столы, стулья для приема заявителей.

2.11.1. Перед входом в  кабинет исполнителя муниципальной функции размещены таблички с указанием наименования кабинетов, фамилии, имени, отчества, должности, графика работы специалистов.

2.11.2. Места ожидания оборудованы в коридоре диванами, стульями.

2.11.3. В коридоре здания и приемной администрации муниципального образования «Нукуты» имеются столы для заполнения заявлений. 

2.11.4. Прием заявителей осуществляется в кабинете ответственного за исполнение муниципальной функции специалиста администрации муниципального образования «Нукуты».
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.12.1. Наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

2.12.2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, удовлетворение клиента;

2.12.3. Предоставление полной, актуальной и достоверной информации заявителю;

2.12.4. Точность и аккуратность;

2.12.5. Возможность получения муниципальной услуги в электронной и других формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

2.12.6. Конфедициальность

2.12.7. Повышение культуры обслуживания заявителей, надежность и безопасность.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием специалистом администрации мунципального образования «Нукуты», ответственным за прием документов заявления на имя главы администрации  (приложение № 1) о согласовании перепланировки и (или) переустройства помещения и приложенных к нему документов, указанных в п. 2.6.;

- рассмотрение заявления и проверка их на соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке и прилагаемые к нему документы передаются в администрацию муниципального образования «Нукуты»;

- не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения уполномоченный специалист выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю решение, его форма и содержание установлены постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266. (приложение №2)

- заявитель проводит работы по перепланировке и (или) переустройству помещения в соответствиис утвержденным проектом, после окончания работ подает заявление на имя главы администрации муниципального образования «Нукуты».

- заявление с документами передается в администрацию муниципального образования «Нукуты»; 

- формирование приемочной комиссии, составление акта (приложение № 3) и выдача его собственнику в течение 15 дней со дня подачи заявления. 

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4  к регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления приеме и выдачи документов о согласовании перепланировки и (или) перустройства помещения и приложенных к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является заявление на главу администрации муниципального образования «Нукуты» собственника помещения или уполномоченного им лица с заявлением о соглосовании переустройства или перепланировки жилого помещения с приложением документов, указанных в подразделе 2.6. регламента.
3.2.2. Прием заявлений о осуществляется специалистом  администрации муниципального образования «Нукуты», в соответствии с графиком приема, приведенном п. 1.4.2. регламента.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и осуществляется главой администрации муниципального образования «Нукуты».
4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения главой администрации муниципального образования «Нукуты», проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего административного регламента, инструкций, содержащих порядок заполнения формы, ведению и хранению бланков учетной документации получателей муниципальной услуги и других документов.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрции муниципального образования «Нукуты».
4.4. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки).

4.5. Плановые проверки могут носить тематический характер.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.7. Персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом несет глава администрации муниципального образования «Нукуты».
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Установленный настоящим разделом регламента порядок обжалования не распространяется на случаи обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, если федеральными законами и иными нормативными правовыми актами, законами Иркутской области прямо предусмотрен специальный порядок их обжалования.

5.1. Каждый заявитель  вправе обжаловать,  в порядке установленном настоящим регламентом решение, действия (бездействие) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, если считает, что неправомерными решениями, действиями (бездействием) нарушены его права и свободы.

5.1.1. Могут быть обжалованы коллегиальные и единоличные решения, действия (бездействие), в том числе представление официальной информации, ставшей основанием для совершения действий (принятия решений), в результате которых:

- нарушены права и свободы заявителя;

- созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;

- незаконно на заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного)  обжалования могут быть  решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.
5.3. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято), о фамилии, имени, отчестве (при его наличии) заявителя и почтовом адресе и/или адресе электронной почты, по которым должен быть направлен ответ;

- отсутствия подписи заявителя, его представителя;

- содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членам его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства;

- предметом указанной жалобы являются решение, действия (бездействие) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, не являющегося муниципальным служащим администрации.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы лично от заявителя (представителя заявителя) или в виде почтового отправления, а также по электронной почте.
5.5. Каждый заявитель имеет право получить, а специалист администрации муниципального образования «Нукуты», предоставляющий муниципальную услугу, обязан ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
5.6. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации муниципального образования «Нукуты», принимает решение об обоснованности требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Приложение № 1
к административному регламенту
Главе администрации муниципального образования «Нукуты»
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого и (или) нежилого помещения

от___________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого  и (или)   нежилого помещения, либо собственники

_____________________________________________________________________________

жилого и (или) нежилого помещения, находящегося в общей собственности двух  и более лиц, в случае, если ни один из

_____________________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен  в установленном порядке представлять их интересы)

_____________________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются:

фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Местонахождение жилого и (или) нежилого помещения: ____________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом,  корпус, строение,  квартира (комната), подъезд, этаж)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Собственник (и) жилого и (или) нежилого помещения: ______________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Прошу разрешить _____________________________________________________________
                                   (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого и (или)  нежилого помещения, занимаемого на основании ____________________
____________________________________________________________________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения.

Срок      производства     ремонтно-строительных      работ  с "_____" ____________200__г.  по "_____" ______________200__г.

Режим производства ремонтно-строительных работ  с ___________ по ___________ часов

в ___________________ __________________________________________дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого и (или) нежилого помещения по договору социального найма от "_____" _________г .N _______ :

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы.

В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное   нотариально, с проставлением отметки об этом   в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)_____________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое)
____________________________________________________________________ на ___ листах  жилое и (или) нежилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения на ____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого и (или) нежилого помещения на ____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое и (или) нежилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры)  ____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения,  ____ листах (при необходимости);

6) иные документы:

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление*:

    "____" __________ 201  г.    

______________________________________________________________________

подпись заявителя                                (расшифровка подписи заявителя)

*При пользовании жилым и (или) нежилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны,

при пользовании жилым и (или) нежилыми помещением на основании договора аренды - арендатором,

при пользовании жилым и (или) нежилыми помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме

  "____"_______________________201_г.

Входящий номер регистрации заявления 

     "____"_______________________201_г.

Выдана расписка в получении документов "____"_______________________201_г.

                     №______________

Расписку получил          "____"_______________________201_г.

Подпись заявителя

______________________________________________________________________

     (должность,    Ф.И.0. должностного лица, принявшего заявление)              (подпись)

Приложение № 2
к Административному регламенту
Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения

В связи с обращением

____________________________________________________________________________

                (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении  провести ________________________________________________________
жилых и (или) нежилых помещений по адресу: ___________________________________
____________________________________________________________________________   занимаемых  (принадлежащих)_________________________________________________

____________________________________________________________________________

на основании________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(реквизиты  правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на ___________________________________________ жилого помещения

(переустройство и (или) перепланировку - нужное указать)

в соответствии с представленным проектом (проектной документацией)

2. Установить*:

срок  производства  ремонтно-строительных  работ с «_____»  ____________201__г.   по «______» ____________  201__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______  по ________ часов

в   ___________   дни.

* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого  помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъект Российской Федерации или акта органа
_____________________________________________________________________________________________

местного самоуправления, регламентирующего проведение ремонтно-строительных работ по
_____________________________________________________________________________

переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных

ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства

и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства

и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль   за   исполнением   настоящего   решения   возложить на _________________
_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.0. должностного лица, осуществляющего контроль над исполнением принятого решения)

Глава администрации МО «Нукуты»:                                  В.Г.Тапхаров.
М.П.

Получил:"___"___________201_г. _______________________________________                       (заполняется в случае получения решения лично)    (подпись заявителя или уполномоченного                                                                                                                                                            

                                                                                                              лица заявителей)    

Решение направлено в адрес заявителя (ей)   "__" __________________________ 201_ г.

                                                                            (заполняется в случае направления  решения по почте)

                                                                                    ___________________________

                                                                                    (подпись должностного лица,

                                                                                     направившего решение в адрес

                                                                                     заявителя (ей)

Приложение №3
                                                                                                  к административному регламенту
Акт №
приемки завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения приемочной комиссией

Заявитель __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

___________________________________________________________________________

(собственник, наниматель, арендатор - нужное указать)

Дата составления               « ___»____________201__г.

Местонахождение объекта:___________________________________________________

 __________________________________________________________________________

Приемочная  комиссия  назначена _____________________________________________

___________________________________________________________________________

( наименование органа, должностного лица, назначающего комиссию)

Приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии                            __________________________________

Члены комиссии, представители:            __________________________________

                                                                                                 _______________________________________________

                                                                                                 _______________________________________________

                                                                                                 _______________________________________________                                                                                               

                                                                                                 _______________________________________________

                                                                                                 _______________________________________________

1. Заявителем предъявлено комиссии к приемке   __________________________________

                                                                              (переустроенное и (или) перепланированное - нужное указать)

жилое и (или) нежилое помещение, расположенное по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Работы проводились на основании: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выданным ___________________________________________________

3. Проект разработан ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

и утвержден __________________________________________________________________

4. На объекте выполнены работы, предусмотренные проектом: _______________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Предложения приемочной комиссии ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Приемочной комиссии предъявлена документация в полном объеме и является

приложением к настоящему Акту.

Решение приемочной комиссии

Предъявленная комиссии перепланировка и (или) переустройство выполнены

в установленном порядке.

Члены приемочной комиссии: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложение № 4
                                                                                                  к административному регламенту
Блок-схема



                             







Лицо, заинтересованное в получении муниципальной услуги,  представляет в администрацию муниципального образования «Нукуты» заявление, а также    прилагаемые к нему документы                    








Специалист администрации МО «Нукуты», ответственный за прием документов проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению на предмет полноты и правильности их составления    








Не соответствуют требованиям





Соответствуют требованиям





Настоящего административного регламента





Направление уведомления об отказе  заявителю с указанием причин отказа за подписью главы МО «Нукуты»               





Направление документов на комиссию





Рассмотрение заявления и представленных документов комиссией





Составление протокола заседаний комиссией





направление письма заявителю об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки





Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки





Выполнение собственником работ по переустройству  и (или) перепланировке помещения





Формирование приемочной комиссии





Составление и выдача собственнику (или уполномоченному лицу) акта, подтверждающего завершение работ по переустройству и (или) перепланировке помещения)








